1145:1

B® Quiculum

SKOLANS DIGITALA HIARTA

Admin Grundskola
Gymnasium

Avsluta och inaktivera elever i avgangsklass
Denna instruktion visar hur du avslutar och inaktiverar elever som slutar pd skolan, ndr det rér sig om

t ex en avgdngsklass.

1. Gatill Elevadministration.

2. Valj det urval av elever du skall
avsluta baserat pa t ex arskurs
eller klass.

3. Under "Listtyp” véljer du
Slutdatum/avaktivering.

4. Klicka pa sok-ikonen.

5. Valj alla eller markera de elever
som skall avaktiveras i listan som
genereras.

6. Bocka i Inaktiv och satt
aktuellt slutdatum med
kalenderfunktionen. (Notera
att kalenderfunktionen féljer
det kalenderformat som
finns instéllt pé din dator)

7. Klicka pa SPARA.
De markerade eleverna

inaktiveras darmed vid
angivet slutdatum.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva.

Urval
Lasar
18/19 -

Urvalstyp

Arskurs v

Arskurs

Arskurs 9 -

Listtyp

Slutdatum/avaktivering v

Inkludera inaktival | Visa endast
elever fritidsbarn

Redigera valda elever

Aktiveral/inaktivera
Aktiv '® Inaktiv

Slutdatum
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